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o Nous sommes une famille
o ey, qui nourrit l'esprit de famille
Inc.

Tous les employés




A propos de ce guide
Breve description du contexte

2 Qui?

Ce guide s’adresse a tous les employés du Canada, soit
les employés de bureau, des centres de distribution et
des magasins, y compris les employés des magasins
franchises.

Quand ?

Utilisez ce guide lorsque vous souhaitez qu'une déduction
pour don a un ou plusieurs organismes de
bienfaisance participants soit ajoutée ou supprimée de
votre rémuneération.

Inscrivez-vous dés aujourd’hui et ensemble, nous
pouvons alimenter des lendemains plus sains!
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gg Quoi ?

Le Programme de dons individuels - Un avenir plus
sain permet aux employés de Sobeys Capital inc. et de
ses magasins franchisés de cultiver la santé physique et
mentale par le biais de dons aux organismes de
bienfaisances participants partout au Canada.

Visitez unavenirplussain.ca pour en savoir plus.

Pourquoli ?

Les RH se sont associées a I'équipe de l'investissement
communautaire afin d’élaborer un formulaire en ligne
permettant aux employés de Sobeys Capital inc. et ses
magasins franchisés de faire un don a 'organisme de
bienfaisance de leur choix.



http://www.unavenirplussain.ca/

1. Acceéder a Votre portail personnel

Commencez par vous connecter.

Nous avons simplifié le choix de

'endroit et du moment ou vous faites _ _
un don. Bienvenue dans Votre portail personnel

Suivez simplement le processus

étape par étape décrit dans ce guide. 5 .
.:‘

Votre numéro d'employé

1. saisir votre numéro d’employé. Nous sommes une famille

Si vous effectuez plus de 5 fentalives d'accéss infruciueuses,

qui nourrit l'esprit de famille o compe sesveroue et appeia Conre e Senvces

2 . Saisir votre mot de passe. e
CONNEXION
3. Cliquer sur Connexion, ot e

Anciens Employés, cliguez Continuer pour accéder a vos relevés de paie et d'impét. Cliquez ici pour accéder guide d'utilisation.

@ Forgol password? / Mol de passe oublié?
Si vous n'avez jamais ouvert de session, cliquez sur « Comment se connecter ».
Si vous avez besoin de soutien technigue, contaciez le Cenire de services Tl au 514-324-1010 poste 4516 (région de Moniréal) ou au 1-800-716-1414 poste 4516 (sans frais de l'extérieur de Montreal)
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2. Accédez a votre Profil

Section Programme de dons individuels —Un avenir plus sain.

4. Cliquez sur la vignette du
programme de dons wwol @ & o 60 SobeysDI
individuels Un avenir plus sain
située sur la page d’accueil. ﬁ

S. Pour en savoir plus sur le |
programme de dons et g i i ey
individuels Un avenir plus sain,
cliquez sur le lien dans la ‘%‘L &
premiere phrase. Vous accéderez el t"

au site Web du programme de — T o o |
R .. . Un avenir plus sain Expérience employé Experlermce employé Diversité, Equité et Inclusion Nourish U
d O ns I n d I V I d ue IS U n ave n I r pI US Programme de dons individuels l:;l(e::r .::5::;“5 i:::‘\::l:sm;:tince des talents i;:::: i:;ndélaﬂs Cliquer pour accéder

6. Pour commencer a donner,
cliquez sur le lien dans la
deuxiéme phrase. Vous
accéderez a votre prof|| | Pour en savoir plus sur le programme de dons Un avenir plus sain, Ciiques ici
d’employé é partlr duquel VOUS IPnurcommencerédnnnencliquezicipuissurl‘icanedecrayonpourremplirleformulairedﬁnscription.
pourrez remplir le formulaire
d’inscription. Veuillez consulter la
diapositive suivante pour
connaitre les prochaines étapes.

Un avenir plus sain

Fermer
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2. Accédez a votre Profil

Section Programme de dons individuels —Un avenir plus sain.

7. Cliquer sur I'icone de crayon
pour effectuer un nouveau don.

Q Recherchez des actions o....| ) al o s sobeys D1

() Xavier Mcgill (297453)

I Programme de don Un avenir plus sain  # I'

Aucune donnée

Programme de don Un avenir plus sain

Date *

02 nov. 2022
~ Don i)
Province * Option(s) de l'organisme de Date de début de votre don * Fréguence de votre don*

bienfaisance *

® @ ® ©
‘ Aucune sélection o | | Aucune sélection - ‘ | 01 juin 2022 | | Aucune sélection w
Montant du don* Débuter/ArrEter *

] ®
‘ | | Aucune sélection ~
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3. Remplir le formulaire - Partie 1

Sélectionnezla province et I’'organisme de bienfaisance.

Les champs marqués d’un astérisque rouge

Programme de dons des employés Un avenir plus sain

Option(s) de lorganisme de bienfaisance *
~ Banques alimentaires de la Colombie-Britannique N @

Date de début de votre
don*

01 mars 2022

~ Don
(*) sont obligatoires. Frovnce®
British Columbia (BC)
8. Ouvrez le menu déroulant sous .
Province. 10

Débuter/Arréter *

9. Sélectionner la Province.

Start (Start)

01 Jun

Fréquence de votre don*

Bi-weekly (Bi-weekly)

10. ouvrez le menu déroulant des
organismes de bienfaisance.

11. sélectionner Forganisme de
bienfaisance.

Bon a savoir!
* Choisissez parmi plus de 30 organismes de

bienfaisance axés sur la sécurité alimentaire et la
santé mentale des enfants et des jeunes; dont
certains sont au sein de votre communauté.

» Chaque province offre différentes options
d’organismes de bienfaisance.

» Vous pouvez soutenir des organismes de
bienfaisance dans votre province ou a I'extérieur de
votre lieu de résidence.
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Québec (QC)

Option(s) de Uorganisme de bienfaisance *

Mewfoundland and Labrador (ML)
Mouveau-Brunswick (NB)
Nouvelle-Ecosse (NS)

Munawvut (NU)

Ontario (ON)

| Québec (QC) |

Saskatchewan (SK)

[Fondation de I'Hépital de Montréal pour enfants*

Fondation Charles-Bruneau

I Fondation de U'Hépital de Montréal pour enfants‘l

Fondation Olo

La Tablee Des Chef

St. Justine Children’s Hospital Fndn(D028)

hEY




3. Remplir le formulaire - Partie 2

Sélectionnezladate et lafréquencedu don.

Faites prélever un don sur votre paie

. . Date de début de votre Fréquence de votre
comme il vous convient. Vous pouvez don» @ don* ®
faire un don unique ou des versements || 01 juin 2022 B | [ oon unique

réguliers.

Don bimensuel

12. Cliguer sur l'icone de calendrier Don unique

pour choisir la date de début de

votre don.
_ ) |
13. Cliquer sur le menu déroulant Date de début de votre
T . don*
pour choisir 'une des deux options S ®
de fréquence de don. SLhma0e
< juin 2022 >
dim. lun. mar. mer. jeu. wven. sam.
2 29 30 31 2 3 4
R,emarqye .| n'est pas sl ¢ 7 8 3 0B
nécessaire de choisir une ~ R
date pour les dons uniques.
23 19 20 21 22 23 24 (25
2% 26 27 28 29 30 1 2
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3. Remplir le formulaire - Partie 3

Entrezle montantde votre don.

14. Saisirle montant du don. Les dons
doivent étre d’'au moins 2 $. Vous
donnez le montant de votre choix.

A. Un message d’erreur apparait si :
- Le signe dollar $ est inclus lors de la
saisie du montant du don, ou
- le montant du don est inférieur a 2 $.

B. un message d’avertissement
apparaitra pour valider les dons
supérieurs a 100 $.

- Si le montant du don saisi est correct,
cliquez sur Continuer.

- Si le montant du don saisi est
incorrect, cliquez sur Corriger pour
modifier le montant.

(&

Bon a savoir!
Votre don figurera sur votre feuillet T4
pour les rapports fiscaux.

Province*

@

Québec (QC)

Date de debut de
votre don*

Option(s) de l'organisme de
bienfaisance * @

Fréquence ¢

@ don¥*

v Fondation de 'Hépital de Montréal pour enfant... ~~ 01 juin 2022 Don bimer

01 Jun 2022

Montant du don*

10 ‘ Aucune sélection  ~s | o1Junz022

Débuter/Arréter*

Momntant du don *

0)

- 510|

Valeur non valide $10 pour le champ Montant du don dans l'objet cust_childEmployeeCharitableDonationProgram

Fermer

Montant du don *

Veuillezmaintenir un minimumde 2 $
1
Montant du don* 4\ Autorisation de 'employé
175 Un don d'un montant supérieur a 100 $ a été saisi. Veuillez confirmer.

| Corriger | Continuer
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3. Remplir le formulaire - Partie 4

Sélectionnezl’option Démarrer et enregistrez votre formulaire.

15. sélectionner Début pour planifier un
don.

16. Cliquez sur Enregistrer, et c’est
tout!

©

Bon a savoir!

Vous pouvez interrompre vos
versements a tout moment. Faitesun
don par déduction sur votre paie chaque
fois vous convient — qu’il s’agisse d’un
don unique ou d’une déductionréguliere
a votre choix.

Arréter

Débuter

01 Jun 2022

_— Don

Province* Option(s) de l'organisme de Date de début de Fréquence de votre Montant du don *
©) bienfaisance * @ votre don* @ don* @ O
Québec ) Fondation de U'Hopital de Montr... s~ 01 juin 2022 Don bimensuel v 10

Option(s) de l'organisme de
bienfaisance *

Fondation de 'Hépital de Montr...

Date de début de
@ votre don*

01 juin 2022

Fréquence de votre
@ don*

Don bimensuel

Montant du don*
® @

N 10

Annuler  JN=EEE S
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:f Comment interrompre un don?

Pour interrompreundon bimensuel, procédezcomme suit :

1 7. sélectionner le don gue vous v Don R , .
. . Province * O_ptlon_(s) de iorgamsme de Date de dsbut de Freq*uence de votre Montant du don*
SOUhaIteZ Interro mpre. ® b|enfa|sa-nce . ® votre-d-on ®@ don - @ @
Québec v Fondation de I'Hopital de Montr... ~~ 01 juin 2022 ] Don bimensuel v 10

18. choisir la date a laquelle vous P

souhaitez interrompre les preter v

Ve rS e me ntS . Ajouter Don Annuler BESIGCEEES
19. sélectionner Fin dans le champ v

Début/Fin. v Date de début de
votre don* ?
. . Débuter/Arréter * -
20. Cliquer sur Enregistrer. 29 sept. 2022 =)

- < septembre 2022 >
| IArréter v

dim. lun. mar. mer. jeu. ven. sam.

Arréter
3 28 29 30 31 1 2 3

Débuter

36 4 5 6 7 8 9 10
37 11 12 13 14 15 16 17
38 18 19 20 21 22 23 24

3225 26 27 28 | 1
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:f Comment ajouter un don?

Vous pouvez faire des dons a plus d’un organisme de bienfaisance.

Si vous souhaitez faire un don a plus d'un

. . . ~ Don
organisme de bienfaisance, vous devez _ Donation
aJO ute r un no uveau do n. Province* Charitable Organization Option(s) * Donation start date* Frequency of Donation * Donation Amount*
Québec (QC) ~ Montreal Children's Hospital Fn... @ Bi-weekly (Bi-we... 10
01 Jun 2022

21. Cliquer sur le bouton Ajouter un
don pour ajouter un organisme de S:”:z*o
bienfaisance a votre liste de dons.

Vous avez maintenant terminé les étapes pr— .
pour effectuer des dons par le biais du
Programme de dons personnels - Un
avenir plus sain.

@ Des questions?
Communiquez avec le

Centre des Services RH a

hrservicecentre@sobeys.com
ou au 1-800-295-3348.

Ajouter Don
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